BUNDNIS 90
DIE GRUNEN

Kreisverband Berlin-Lichtenberg

Geschaftsstelle
Miinsterlandstr. 33

10317 Berlin

Tel.: +49 (30) 32 53 42 39
buero@gruene-lichtenberg.de

Wir suchen eine neue Kreisgeschaftsfuhrung!

Der Kreisverband Biindnis 90/Die Griinen Lichtenberg sucht zum nachstmaglichen
Zeitpunkt eine*n Kreisgeschaftsfiihrer*in mit 25 Wochenstunden, die Vergiitung orientiert
sich am TV-0OD.

Deine Aufgaben:

e Organisation der Geschaftsstelle
e Erledigung der Korrespondenz
» Unterstliitzung des ehrenamtlichen Vorstands bei der politischen Arbeit
Enger Austausch mit der Landesgeschaftsstelle
Kommunikation mit den Initiativen im Bezirk
Freiwilligenmanagement
Planung und Organisation von Veranstaltungen, Standen und Aktionen
Betreuung des Internetauftritts
Erstellung von Beitragen fir Pressemitteilungen, Newsletter und Social Media

Mobilisierung und Fundraising

Wir bieten:
e Ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgaben- und Beschaftigungsfeld

e Flexibilitat bei der Einteilung der wochentlichen Arbeitszeit (Mobiles Arbeiten
nach Absprache moglich)




e Zusammenarbeit mit einem engagierten Vorstandsteam
e Motivierte Mitglieder in einem engagierten Kreisverband

e Flache Hierarchien

Wir erwarten:
o Selbststandiges Arbeiten
e Erfahrung in einer ahnlichen Position wunschenswert
» Teamfahigkeit und organisatorisches Geschick
» Aufgeschlossenheit gegeniiber GRUNEN politischen Positionen

e Teamfahigkeit, gute Kommunikationsfahigkeit, Erfahrung im Umgang mit
Ehrenamtlichen

e EDV- und Grafikkenntnisse (Anpassung von Grafikvorlagen mit neuen Texten und
Bildern)

« Erfahrungen in der Presse- und Offentlichkeitsarbeit (inkl. Social Media)

e Flexibilitat und Bereitschaft zur Arbeit am Abend (z. B. Vorstandssitzungen
zweimal pro Monat) und am Wochenende bei besonderen Veranstaltungen (z. B.
Mitgliederversammlungen)

Es ist unser Anspruch, als Kreisverband Bundnis 90/Die Grinen Lichtenberg eine inklusive
und familienfreundliche Arbeitgeberin zu sein und auch in unseren Mitarbeitenden die
Vielfalt der Gesellschaft anzuerkennen und zu wurdigen.

Bewerbungen von BIPoC, Menschen mit Migrationsgeschichte, mit Behinderung sowie
Frauen, Inter-, Trans- und nicht-bindre Personen sind erwunscht und werden bei gleicher
Eignung bevorzugt.

Bitte sende deine Bewerbung ohne Foto in einer PDF Datei (bis max. 2MB) bis zum
15.08.2022 an buero@gruene-lichtenberg.de (auch Fragen kannst du vorab gerne an diese

Adresse richten).

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!




